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南方科技大学党团组织工作管理办法 
 

一、党组织机构设置 

党组织机构设置图 

二、党组织的职责 

学校党委切实履行党建工作职责，不断强化班子建设和基层党组

织建设，充分发挥好党委对学校各项工作的核心统领作用和各党支部

的战斗堡垒作用，切实开展组织统战和党风廉政建设各项工作。学校

高度重视群团组织建设，充分调动全体师生员工积极性，维护教职工

的合法权益，推进学校民主管理，促进学校健康发展，全力营造齐心

协力、团结向上、奋发有为的干事创业氛围。 

三、党组织的工作流程 

（一）学生党组织关系接转办理的说明  

转入党员或预备党员将介绍信及入党材料交给各书院党支部。 
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（一）学生入党流程（最优流程） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入党申请书（申请人年满18岁后递交，字数1000字左右）、自传

（2000字左右）、思想汇报（每季度一篇，每篇不低于800字）、转正

申请书（2000字左右），均要求用规定信纸书写。 

1.团支部推优 

组织员审查材

料并进行谈话 

填写《入党

志愿书》 

进行 

入党宣誓 党工委审批 

支部大会作出吸
收为预备党员决
议后上报党工委
（大二下学期） 

参加党课培训

班并顺利结业 
政治审查 

参加积极分子培

训班并结业。每

季度向党组织汇

报一次思想动态 

支部确定为

入党积极分

子（大一上

期末前） 

本人提交入党

申请书（入学

第一月） 
团组织推优 

经支委会讨

论确定为发

展对象（大

二上学期末

 

预备期满前一个

月本人主动向支

部提出转正申请 

预备期培养考察 

（一年），期间参加

预备党员培训班并

顺利结业 

支部大会审议做出

预备党员转正决议

后转为正式党员 

（大三下学期） 
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2.校团委、校学生会、校社团联推优 

 

 

 

 

 

 

四、团委机构设置 

 

校团委机构设置图 

团支部推优 
团委审议 

推优结果 

党支部审核

同意后报校

党委备案 

校团委审核

备案 

书院级组织 

内部评选 
公示 

党支部审核

同意后报党

工委备案 

校团委 

审核备案 

校级组织 

内部评选 
校级学生 

组织公示 

党支部审核

同意后报 

党工委备案 

校团委 

审核备案 
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五、团委的职责 

（一）根据团省委和团市委的工作部署和要求，结合本校的特点 

和实际情况，制定每学期团的工作计划，定期召开团委委员会议和团

干部工作会议，传达上级指示，研究、布置和检查团的工作，并经 常

向党组织和上级团委汇报、反映情况，努力开拓我校共青团工作新局

面，当好党的助手。 

（二）组织开展团的思想政治工作，在新形势下，组织团员青年 

深入学习习近平新时代中国特色社会主义思想和党的二十大精神；

配合省、市进行思想教育，校风、学风教育，专业思想教育和时事政

策教育；充分发挥团员的先锋 模范作用，当好党的助手，积极推进

南方科技大学的建设。 

（三）抓好团的组织建设，丰富团的组织生活，健全团的各项制

度，教育团员履行团员的义务，保证团员的权利不受侵犯；做好发展

新团员的入团和超龄团员离团的工作；组织团员学习党的知识，积极

向党组织推荐优秀团员，配合党组织做好发展大学生党员的工作；抓

好各级团干部的培训，做好团组织关系的转接和团组织情况的统计工

作；负责全院团员团费的收缴、管理和使用，负责对违反团纪的团员

进行教育和处分。 

（四）抓好团的宣传工作，发现典型，组织评选、总结、宣传、

表彰好人好事，树立楷模。 

（五）组织对团员思想状况的调查、分析和对团工作的总结、研

究；组织和开展“五四评优”等活动，抓好评选和表彰先进团支部和

优秀团员，优秀团干的工作。 

（六）组织开展“三下乡”“返家乡”社会实践活动，开拓学生

的视野，培养学生能力，增长学生才干，加强对学生会的科学指导，努

力推动校园文化建设。 

（七）完成上级党委和上级团委交给的其他任务，认真查看并落

实上级文件。 
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六、团委工作流程 

（一）团组织关系转接工作流程 

1.身份确定。团组织关系转移介绍信、团员证、团员档案（含入 

团申请书、入团志愿书）可确定为团员。 

2.入学前团员档案（入团申请书、入团志愿书）放入学生档案；

入学之后的团员档案（评优登记表、考评表等）由书院团委保管，毕

业时放入学生档案。 

3.转入团组织关系，按期缴纳团费，定期参加团组织生活。 

4.应届毕业生到各书院团委办理团组织关系转出手续 

5.团员档案随学生档案寄出。 

（二）团日活动、社会实践活动工作流程 

1.班级团支部 

2.书院团委 

 

 

 

3.校团委 

（三）学生入团审批流程 

 

 

班团支部提出

活动方案 
辅导员 

审核 
校团委、后

勤部报备 

书院团委批复

方案与经费 

团委提出 

活动方案 
团委书记 

审核 
校团委、后

勤部报备 

书院团总支

批复方案与

经费 

校团委发布

活动信息、 

流程 

书院团委组

织学生邮件

报名 

后勤部 

报备 

校团委发布

参与者名单 

学生提交入

团申请书（2

名介绍人） 

团支部大会

确定为入团

积极分子 

申请人填写

《入团志愿

书》 

书院团总

支考察、 

培养 

校团委发放

团员证团徽

，入团宣誓 

校团委发

布发展新

团员公告 

团支部大

会表决 

通过 

书院团委审核，公

示志愿书存档报

送校团委审批 
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（四）团内评优工作流程 

各书院团委评优秀团员不超过本书院团员总数的10%；优秀团

干部不超过本书院团员总数的5%；五四红旗团总支（支部）不超过

支部总数的15%。评优在书院综合测评中享受加分。 

 

1.优秀团员（占10%） 

 

 

 

2.优秀团干部（占5%） 

 

 

 

3.优秀团支部（占团支部总数15%） 

 

 

 

4.校级团组织、书院团委评优 

 

 

 

未挂科未违

纪团员申请

成为候选人 

团支部 

民主推选 

校团委 

评优表彰 
团委 

审核备案 

未挂科未违纪
团干部申请成

为候选人 

团支部 

民主推选 

校团委 

评优表彰 
团委 

审核备案 

团支部提交

资料申请 
团支部 

民主推选 

校团委 

评优表彰 
团委 

审核备案 

团组织成员

提交申请 

资料 

团组织 

内部推选 

校团委 

评优表彰 
校团委 

审核备案 
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（五）团费收缴流程 

 

 进入智慧团建系统-点击团费 

交纳-立即交费 

系统每月1号生成当月团费。

团员本人7×24小时均可通过

系统进行缴费 


